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Lumme-Kirjastojen kokoelmapolitiikka

Lumme-kirjastot on Enonkosken kunnankirjaston, Juvan kirjaston, Joroisten kirjaston, Mikkelin
seutukirjaston, Mantyharjun kunnankirjaston, Pieksamaen kaupunginkirjaston, Rantasalmen
kirjaston, Savonlinnan kaupunginkirjaston seka Varkauden kaupunginkirjaston muodostama
kirjastokimppa.

Kirjastoilla on kaytossa yhteinen kirjastojarjestelma ja verkkokirjasto (Lumme.finna.fi) seka yhteiset
aineisto- ja asiakasrekisterit. Kirjastot hankkivat joitakin e-aineistoja yhteiseen kayttoon.

Tassa Lumme-kirjastojen kokoelmapolitiikassa muotoillaan kokoelmapalveluihin liittyvat yhteiset
linjaukset. Kokoelmapolitiikan tarkoitus on varmistaa, etta kokoelmia kehitetdaan yhteisesti sovitulla
tavoilla, suunnitelmallisesti ja pitkdjanteisesti. Vaikka Lumme-kirjastot pyrkivat tuottamaan
yhtenaisia kokoelmapalveluita, kokoelmapolitiikassa esitettyja linjauksia sovellettaessa joudutaan
ottamaan huomioon myos paikallinen toimintaymparistdé. Lumme-kirjastojen kokoelmapolitiikka
antaa suuntaviivat kirjastokohtaisille tarkemmille kokoelmanhoito-ohjeille ja kokoelmiin liittyville
kaytanteille.

Kokoelmapolitiikka turvaa kokoelmapalveluiden laatua ja helpottaa kokoelmatyota ja kokoelmiin
liittyvaa paatoksentekoa. Kokoelmapolitiikka on seka kirjaston sisdisen etta ulkoisen viestinnan
vdline, silld se antaa my0s kirjaston asiakkaille ja sidosryhmille tietoa kirjaston kokoelmista ja
kokoelmatyon periaatteista.

Kokoelmapolitiikan paivittamisessa seurataan valtakunnallisesti:

- lakia

- opetus- ja kulttuuriministerion linjauksia

- yleisten kirjastojen neuvoston linjauksia

- informaatioympariston ja kustannusalan muutoksia
- kirjastoalan valtakunnallista kehitysta

Paikallisella ja alueellisella:

- seurataan kokoelmien kaytt6a ja siind tapahtuvia muutoksia

- tehdaan kerran vuodessa “kokoelmien ja hankinnan tila”-katsaus Lumme-kirjastojen
ohjausryhmalle, jossa tarkastellaan mm. onko kokoelmien rakenteessa, kaytossa,
hankinnassa muutoksia

- seurataan vdestorakennetta

- seurataan kunnallista kirjastoalaan liittyvaa paatdksentekoa

- seurataan kirjastojen palveluverkon rakennetta (kokoelmaryhma)

- seurataan kirjaston ja kehysorganisaatioiden strategialinjauksia (kokoelmaryhma,
keskustellen)

Tama kokoelmapolitiikka pohjautuu Elina Nikolan vuonna 2016 laatimaan ensimmaiseen Lumme-
kirjastojen kokoelmapolitiikkaan. Lumme-kirjaston kokoelmapolitiikkaa tarkistetaan tarvittaessa tai
vahintdan kahden vuoden valein.



Lumme-kirjastojen kokoelmaryhma

Kokoelmaryhman jasenina on edustajia kirjasto-organisaation eri tasoilta. Kokoelmaryhman kaikki
jasenet osallistuvat kokoelmatyon eri vaiheisiin omissa organisaatioissaan. Ryhma on perustettu
huhtikuussa 2017. Kokoelmaryhmassa on vuoden 2026 alusta edustaja tai yhteyshenkil6 kaikista
Lumme-kirjastoista

Kokoelmaryhman tehtaviin kuuluu kokoelmapolitiikan yllapito ja tarvittaessa paivittaminen, e-
aineistojen hankinta, yllapitotehtavat ja tilastointi seka markkinointi, ja kokoelmayhteistyon
kehittaminen ja siita viestiminen. Ensisijainen paatantavalta kokoelmayhteistyéhon liittyvissa
asioissa on kuitenkin kirjastojen johdolla ja jokainen Lumme-kirjasto huolehtii kdytannon
kokoelmatyon toteutuksesta itse ja paattaa esimerkiksi tyonjaosta ja aikataulutuksesta. Halutessaan
kirjastot voivat laatia yhteista kokoelmapolitiikkaa tdaydentavia, yksityiskohtaisempia ohjeistuksia.

Aineistokuljetukset Lumme-Kirjastojen valilla
Lumme-kirjastot aloittivat yhteiset aineistokuljetukset vuoden 2017 alussa. Mikkelin paakirjasto
toimii Lumme-kuljetusten solmukohtana.

Yhteisella kirjastoasiakkuudella, kokoelmayhteistyolla ja toimivilla logistisilla jarjestelyilla asiakkaille
voidaan tarjota laaja kokoelma kohtuullisin kustannuksin. Asiakkaiden aineistoihin tekemat
varaukset ovat lisdantyneet ja paikallisen kokoelman merkitys on vahentynyt selkedn verkkokirjaston
sekda maksuttomien aineistokuljetusten myota.

Lumme-kirjastoissa kuormat liikkuvat kirjastojen valilla padsaantoisesti kahdesti viikossa. Logistiikka
on jarjestetty tahtimaisesti siten, etta suurin osa aineistosta kulkee Mikkelin padkirjaston kautta,
jossa se lajitellaan ja lahetetdan edelleen kohdekirjastoonsa. Osalla paikkakunnista on lisdaksi kunnan
sisaisid kuljetuksia. Kuljetukset kilpailutetaan sdannollisesti.

Kaukopalvelu

Lumme-kirjastot voivat pyytda aineistoa kaukolainaksi mista tahansa kirjastosta. Kaukolainapyynnot
keskitetddn alueellisiin kehittamiskirjastoihin ja Varastokirjastoon, silla ne saavat tukea
kaukolainatoimintaansa ja niilla on velvollisuus antaa kaukolainoja maksutta. Alueellisia
kehittdmiskirjastoja ovat Joensuu, Kuopio, Lahti, Oulu, Porvoo, Rovaniemi, Tampere, Turku, Vaasa ja
Helsinki.

Lumme-kirjastot lahettavat kaukolainoja toisiin kirjastoihin seka tilaavat kaukolainoja asiakkailleen
omien kaytantojensa mukaisesti.

o  Mikkelin paakirjasto hoitaa keskitetysti kaikkien Mikkelin alueella sijaitsevien kirjastojen
kaukolainat.

o Mikkelin kaksi seutukirjastoa (Puumala ja Hirvensalmi) hoitavat kaukolainansa itsenaisesti.

e Juva, Joroinen, Rantasalmi, Mantyharju, Varkaus, Enonkoski ja Kangaslampi hoitavat
kaukolainansa kukin itsenaisesti

e Savonlinnan paakirjasto hoitaa keskitetysti myds Kerimaen, Punkaharjun seka Savonrannan
kaukolainat

e Pieksamaelld kaukolainat hoidetaan keskitetysti paakirjastolla.



Kaukolainamaksut ovat yhteiset Lumme-kirjastoille ja niistd paatetdaan Lumme-kirjastojen
ohjausryhmassa.

Aineiston hankinta

Aineiston hankintapaikat kilpailutetaan saanndllisesti hankintalain mukaisesti. Vuonna 2020 Lumme-
kirjastot liittyivat Sansian kilpailuttamaan hankintasopimukseen ja paattivat Woima Service Oy:n
toimittaman hankintaportaalin kdyttoonotosta. Hankintaportaali otettiin kdayttéon lokakuussa 2020.
Sansian hankintapaatoksen mukaisesti sopimustoimittajiksi on nimetty Kirjavalitys Oy ja Suomen
Kirjastopalvelu Oy. Kyse on puitejarjestelysta ja se sisaltada kirjastoaineistot pois lukien e-aineistot.

Sopimus on voimassa 31.12.2027 asti (sis optiokaudet). Sopimus koskee seuraavia yleisten ja
muiden kirjastojen aineistohankintoja:

- kotimainen kirjallisuus

- ulkomainen kirjallisuus — kaikki kielet

- kotimaiset danikirjat

- kotimaiset ja ulkomaiset musiikkidanitteet
- muut aineistot

- aineistoihin liittyvat palvelut

Mikali toimittaja ei pysty toimittamaan tuotetta vaaditussa toimitusajassa (esim. vuodenvaihde,
kiireellinen tarve), sita ei ole tarjolla toimittajilla, TAl hankinnan arvo on vahainen ja kyseessa ei ole
toistuva hankinta (esim. alennusmyynnit), aineistoa voidaan hankkia puitesopimuksen ulkopuolelta.
Kausijulkaisujen osalta kukin kirjasto vastaa hankinnasta itsenaisesti.

Kunnat paattavat kunkin Lumme-kimppaan kuuluvan kirjaston aineistonhankintamaararahan
suuruudesta. Kaikkien Lumme-kirjastojen tulee kantaa omalta osaltaan vastuuta kokoelman
uusiutumisesta. Tavoitteena on, etta aineistoa hankittaisiin jokaisessa Lumme-kirjastossa vahintaan
valtakunnallisen keskiarvon mukaisesti. Myos uutuushankinnan suhde asukaslukuun on hyva mittari
ja tassakin tavoitellaan kansallista keskiarvoa.

Lumme-kirjastojen valintayhteistyokokeilu kaynnistyi syksylla 2025. Tulevaisuudessa
hankintayhteistyota voitaisiin tehda hankkimalla aineistoa myo6s painotetusti niin, etta esimerkiksi
tietyn aihealueen tai genren hankinnat painottuvat johonkin kirjastoon.

Aineiston valinta ja karsinta

Aineiston valintaperiaatteet
Lumme-kirjastojen kokoelma muodostetaan asiakkaiden tarpeet ja toiveet, kirjaston taloudelliset
resurssit seka aineiston tarjonta huomioiden.

Kirjastoon hankitaan esimerkiksi kirjoja, kuvatallenteita, danitteita, konsolipeleja, esineita, sanoma-
ja aikakauslehtia seka kayttooikeuksia e-aineistoihin. Aineistolajivalikoimaa tarkistetaan tarvittaessa
uusien julkaisumuotojen tullessa markkinoille.



Kysynnan lisaksi valintatilanteessa arvioidaan kuinka paljon saman tyyppista tai samaan aiheeseen
liittyvaa aineistoa kokoelmasta loytyy, kuinka kallis ja laadukas aineisto on ja kuinka hyvin aineisto
soveltuu kirjastokdyttoon. Oman kirjaston kokoelmien liséksi otetaan huomioon koko Lumme-
kirjastojen tilanne.

Asiakkaat odottavat kirjaston kokoelmilta monipuolisuutta. Kirjastojen tilojen, maararahojen ja
asiakkaiden tarpeiden puitteissa pyrimme laadukkaaseen ja nimekerikkaaseen kokoelmaan ja
erityisesti vdhemman kysytyn aineiston osalta hyddynnamme kimppayhteistyota. Asiakkaalle
tarjotaan my6s mahdollisuus |6ytaa uutta ja yllattya.

Aineistoa hankitaan eri kieli- ja ikdryhmien tarpeisiin. Pddasiassa hankintaan suomenkielista
aineistoa. Ruotsin ja vieraskielista aineistoa hankitaan vaestorakenteen ja kysynnan mukaan.
Tarvittaessa kokoelmaa taydennetaan harvinaisempien kielten osalta siirtokokoelmin Helsingin
Monikielisesta kirjastosta.

Erityistd huomiota kiinnitetdan lasten- ja nuortenaineistojen saatavuuteen. Lasten- ja
nuortenkokoelman tavoitteena on tukea ja edistaa lasten lukutaitoa ja lukemisharrastusta seka
kehittda medialukutaitoa ja oppimistaitoja. Lasten- ja nuortenkokoelmien tulee olla riittdvan
monipuoliset, mutta myds nidemaariltdan runsaat, jotta kysyntaan pystytddn vastaamaan.
Kokoelmaryhma suosittelee hankittavaksi jokaisessa kunnassa vahintaan 1,2 uutta lasten tai nuorten
nidettd / alle 15-vuotias / vuosi. Tavoite sisaltaa kaikki fyysiset aineistolajit, paitsi lehdet.

Asiakaslahtoisyyden ja kokoelman monipuolisuuden lisdksi aineiston valinnassa huomioidaan
arvoperusteet. Kokoelmaan hankitaan aineistoa monipuolisesti siten, ettd eri maailmankatsomukset
ja mielipidesuunnat otetaan huomioon. Kokoelman tulee mahdollistaa ja tukea moniarvoista
yhteiskunnallista keskustelua. Aineistoa, joka on ihmisarvoa loukkaavaa, yllyttaa vakivaltaan tai
rasismiin, tai on rdikean suvaitsematonta esimerkiksi seksuaali- tai sukupuolivahemmist6ja kohtaan,
ei hankita. Kirjaston henkilokunta paattaa kokoelmien sisallosta.

Asiakkaiden hankintatoiveita toteutetaan sen mukaan, miten ne soveltuvat em. valintaperiaatteisiin,
maardrahat huomioiden

Kirjastot hankkivat oman alueensa kotiseutuaineistoja omien periaatteidensa mukaisesti.

Lahjoitusten vastaanottaminen

Lumme-kirjastot voivat ottaa vastaan hyvakuntoisia aineistolahjoituksia. Lahjoituksia kasitellaan
kirjastoissa oman harkinnan mukaan. Lahjoitettu aineisto voidaan ottaa osaksi kokoelmia tai
lahjoittaa edelleen, myyda tai lajitella jatteisiin. Lahjoituksiin sovelletaan normaaleja
aineistonvalintaperiaatteita. Tietokone- ja videopelien lainaaminen ei nykyisen lainsdadannon
puitteissa edellyta tekijan tai tekijanoikeudenhaltijan lupaa. Myoés tietokone- ja videopeleja voidaan
siten ottaa lahjoituksina vastaan, toisin kuin kuvatallenteita.

Kirjastot maksavat elokuvista ja muista tekijanoikeuden alaisista kuvatallenteista aineiston
hankintahinnan lisdksi sen lainaus- tai esitysoikeudesta. Siksi kuvatallenteita ja muuta aineistoa,
jonka tekijanoikeudet rajoittavat aineiston lainausta, ei voida ottaa lahjoituksena kokoelmiin.
Yksityiskayttoon tarkoitettuja tallenteita ei voida ottaa kirjastoon lainattavaksi.



My®os kuvatallenteita ja muuta tavallisesti lainausoikeuksiltaan rajattua aineistoa voidaan kuitenkin
ottaa kirjaston kokoelmiin, mikali niiden kirjastokaytt6on on oikeuksien haltijan lupa. Esimerkiksi
yhteisojen tai yksityishenkildiden kustantamat dokumenttielokuvat voivat olla tallaista aineistoa.
Oikeuksien haltija voi antaa kirjastolle aineistoa koskevan lainausluvan, joka suositellaan otettavan
kirjallisesti ja tallennettavan. Ennen aineiston vastaanottamista sen lainaus- ja esitysoikeudet on aina
huolellisesti selvitettava.

Aineiston kuvailu

Lumme-kirjastot ovat mukana kansallisessa kuvailuyhteistydssa. Yhteistyolla pyritdan valttamaan
paallekkaista tyota eri organisaatioissa, ja parantamaan kuvailutiedon laatua. Se myds velvoittaa
siihen, etta tuotettu kuvailutieto vastaa kansallisesti sovittuja laadullisia kriteereja ja on standardien
mukaista.

Vaikka suurin osa kuvailutiedoista saadaan valtakunnallisista lahteista, kimpan omaa
kuvailuosaamista on tarkeaa yllapitdaa. Lumme-kimpan kirjastoissa on viisi primaarikuvailua tekevaa
tyontekijaa. Priméaarikuvailtava aineisto on nykyaan paaasiassa vieraskielista ja paikallista (kotiseutu-
) kirja-aineistoa, musiikkiddnitteitd ja nuotteja seka esineita.

Aineistokokoelman seuranta ja karsinta

Lumme-kirjastojen tavoitteena on ajantasainen, helposti kdytettava, mielenkiintoinen ja
tarpeenmukainen kirjastokokoelma. Tavoitteen saavuttamiseksi kokoelmia karsitaan saannollisesti.
Kirjaston avokokoelmaa voidaan karsia varastoimalla ja poistamalla.

Laatu on kokoa tarkeampi ominaisuus kirjastokokoelmalle. Pieni ja ajantasainen kokoelma palvelee
asiakkaita paremmin kuin suuri ja vanhentunut. Kokoelman itseisarvo on vain harvoin yhta suuri kuin
sen kdyttoarvo. (Wilén 2011, 13.) Laadukkaalta kirjastokokoelmalta vaaditaan kuitenkin
monipuolisuutta, joten karsinta on aina tasapainoilua ajantasaisuuden, kaytettavyyden ja laadun
valilla. Kirjasto on muisti- ja kulttuuriorganisaatio, jonka yhtena tehtavana on kirjallisuuden ja
kulttuurin saavutettavuuden turvaaminen ja edistaminen eri keinoin, myoskaan ajallista syvyytta
unohtamatta. Kokoelman karsimisessa on myds huomioitava, etta jos teosta ei jaa yhtaan kappaletta
Lumme-kirjastoihin, asiakkaan on turvauduttava maksulliseen kaukolainaan.

Kokoelman kayttoa voi tarkastella mm. lainakiertoluvun avulla ja lainauslukujen seka asukaslukujen
suhteella. Lainakiertoluku kertoo kuinka monta kertaa nide kay lainassa vuoden aikana. Alle yhden
painuva lainakiertoluku antaa osviittaa siitd, etta kokoelma on liian suuri kdytt66n nahden.
Kokoelmaryhma suosittaa, ettd Lumme-kirjastojen kokoelman keskiméaardinen lainakiertoluku olisi
mimimissaan kaksi (mutta mielellddan enemmankin).

Kokoelman riittavyytta ja karsintatarpeita seka kayttoa voi tarkastella myos kokoelman koon ja
asukasluvun suhdeluvulla, ja lainaus-asukasluku-suhteella. Nadissakin kokoelmaryhma suosittelee
tavoiteltavaksi kansallista keskiarvoa.

Varastointi Lumme-Kirjastoissa
Yleisissa kirjastoissa tarkein sdilytysperuste on aineiston kysynta ja tarpeellisuus. Kirjaston
henkilokunnan tehtava on turvata seka kokoelmien uusiutuvuus, etta laatu. Kirja- ja lehtiaineistoa



varastoidaan Suomessa keskitetysti Varastokirjastoon. Tdima on vahentanyt yksittdisten kirjastojen
varastotilan tarvetta, mutta Varastokirjaston siirryttya Kansallisarkiston alaisuuteen vuoden
vaihteesta 2026 kaukolainat ovat ainakin tata kirjoittaessa muuttumassa maksullisiksi. Tama
aiheuttaa muutostarvetta myos yksittaisten kirjastojen varastoinnin suhteen.

Vahan kysytyn aineiston moninkertaista varastointia Lumme-kirjastoissa valtetdan. Sailytysperusteita
Lumme-kirjastoissa ovat:

- Aineistolle on kysyntaa

- Aineisto on maaritelty kirjastossa pysyvasti sailytettavaksi (esimerkiksi kotiseutukokoelmat
tai muut erikoiskokoelmat)

- Aineisto on paikallisesti, sivistyksellisesti tai kokoelman kattavuuden vuoksi merkittavaa

Varastoinnissa painotetaan kotimaista aineistoa. Alueen kielijakauman vuoksi etusija on
suomenkieliselld aineistolla. Myds kaannoskirjallisuutta varastoidaan. Vieraskielista kirjallisuutta
voidaan varastoida, mikali sillda on kysyntaa tai se kasittelee jotakin kokoelmassa niukasti edustettua
aihetta. Alkukielisia klassikkoja voidaan varastoida harkinnan mukaan. Harkinnan mukaan samasta
nimekkeesta voidaan sailyttaa eri laitoksia, kuten kuvitettuja painoksia ja eri kdannoksia.

Kaunokirjallisuudesta (aikuiset, lapset, nuoret) varastoidaan kattavasti suomalaista kirjallisuutta,
kuitenkin toimipistekohtaiset kdytanteet huomioon ottaen. Varastoinnissa painotetaan keskeista
suomalaista kirjallisuutta, jolla on yha kysyntaa. Myos eri aikakausien luetuinta kirjallisuutta
varastoidaan. Niin suomenkielisen kuin ulkomaisen kirjallisuuden suomennetut klassikot
varastoidaan kussakin kirjastolaitoksessa. Kaunokirjallisuuden klassikot ja kestosuosikit on syyta
varastoida useampina kappaleina kuin muu kaunokirjallisuus.

Tietokirjallisuuden (aikuiset, lapset, nuoret) varastoinnissa painotetaan kotimaisuutta ja
saavutettavuutta Lumme-kirjastoissa. Vanhentunutta tietoaineistoa ei paasaantoisesti varastoida.
Poikkeuksena tassa ovat kulttuurihistoriallista arvoa omaavat teokset.

Kirjojen lisdksi voidaan varastoida myos muuta aineistoa. Lehtia ja kotiseutulehtia varastoidaan
kirjastojen omien kaytantojen mukaisesti. Kunkin Lumme-kirjaston omat kaytannot maarittelevat,
mita aineistolajeja varastoidaan.

Varastoidessa katsotaan aina aineiston kuntoa. Huonokuntoisen aineiston varastointia valtetaan.
Mikali mahdollista, huonokuntoisen niteen tilalle hankitaan uusi kappale.

Kukin kirjastolaitos paattaa varastoaineiston sijoituksesta itsendisesti. Varastoaineisto voidaan
keskittaa paakirjastoon tai hajauttaa eri toimipisteisiin.

Varastoaineistojen saavutettavuutta olisi hyodyllista parantaa, silla varastoinnin mahdollistama
kokoelmien ajallinen syvyys on yksi kirjastojen vahvuuksista. Varastoja pyritddn avaamaan asiakkaille
remontoimalla niitd mahdollisuuksien mukaan avovarastoiksi, tai asiakkaille voidaan tarjota paasy
niihin esimerkiksi erillisten varastopaivien aikana. Varastoaineistoista voidaan koostaa nayttelyita tai
kokoelman sisdltéa avata muulla tavoin.



Aineiston poistaminen Lumme-Kirjastoissa

Poistopaatoksia tehdessa kokoelmaa tarkastellaan kokonaisuutena sekd Lumme-kirjastokimpan etta
yksittdisen kirjaston tasolla. Poistoja tehdessa arvioidaan myds teoksen kulttuurihistoriallista ja
taiteellista arvoa. Jos kyseessa on erikoiskokoelma, kuten kotiseutukokoelma tai vanha
erikoiskokoelma, tai aineisto on muuten merkittavaa, se voidaan madritelld pysyvaissailytettavaksi.
Kokoelmissa sdilytetaan myos teoksia, jotka kuuluvat kirjastoon sen sivistavan tehtavan vuoksi,
vaikka niiden kysynté olisi pienta. (Vuontisjarvi 2013, s.18) Teoksen merkittavyyden maarittelyssa
voidaan kadyttda apuna erilaisia tietolahteita ja tyoyhteison asiantuntemusta.

Poistopaatokset tehdaan tukeutuen poistoperusteisiin ja kdyttotilastoihin. Poistoja ei tehda
mekaanisesti esimerkiksi vuosi- tai lainalukujen perusteella, vaan aina asiantuntemusta ja harkintaa
kayttaen. Kukin kirjasto vastaa itse aineistojensa poistamisesta.

Poistoperusteita Lumme-kirjastoissa ovat:

- Aineiston huono kunto

- Tilanpuute

- Aineiston soveltumattomuus kirjastokayttoon
- Niteiden liian suuri maara suhteessa kysyntdan
- Aineisto on kadonnut

- Vanhentunut tieto

- Vanhentunut painos

- Kayton puute.

Aineistoa poistamalla uudistetaan kokoelmia ja hallitaan niiden kokoa. Ikdrakenteeltaan
tasapainoisessa kokoelmassa uusiutuvuudesta huolehditaan pitamalla poistot ja hankinta
samansuuruisina. Ikdrakenteeltaan vanhaa kokoelmaa uudistetaan reilummilla poistoilla ja
suuremmalla uutuushankinnalla. (OKM 2010, s. 49-50). Kokoelmaryhma suosittaa kansainvalisen
suosituksen pohjalta, ettd vuoden aikana poistettaisiin noin 8 % kokoelmasta. Sopivia tavoitteita
kannattaa miettiad jokaisessa kirjastossa erikseen suhteuttaen poistotavoitteet hankintamaariin seka
kokoelman ikdan, kokoon, kuntoon, laatuun ja kysyntaan.

Aineistoa poistettaessa otetaan huomioon muu samaa aihetta kasitteleva tai samaan tarpeeseen
vastaava aineisto. Jos aineisto on korvattavissa joko uutuushankinnalla tai jo kokoelmissa olevalla
aineistolla, aineisto voidaan tarvittaessa poistaa. Kokoelmien laadun tulee sadilya ennallaan tai
parantua myos poistojen jalkeen.

Kayton puute on tarked poistoperuste, silla aineiston nykyinen kaytté ennustaa tulevaisuuden
kysyntda (Wilen 2011, 16). Teosten suosio voi vaihdella eri aikoina ja esimerkiksi merkittava
kirjallisuuspalkinto voi nostaa kirjailijan koko tuotannon uudelleen suosioon, vaikka lainaus olisi ollut
pitkdan vaatimatonta. Yleensa yllattdaen uudelleen suosioon nousevaa aineistoa saadaan kokoelmiin
taydennyshankintana. Varmuuden vuoksi sailyttamista kannattaa valttaa, silla aineiston
varastointiprosessi vie aikaa ja resursseja.

Poistettaessa punnitaan myos kysyntaa suhteessa saatavuuteen. Kaikkein kysytyimman aineiston on
syyta loytya kunkin kirjaston omista kokoelmista. Vahemman kysytysta aineistosta riittaa, etta
aineisto on saatavilla vain yhdessa tai osassa Lumme-kirjastoja. Aineistoa poistettaessa voidaan



lisdksi tarkistaa, onko teos saatavilla muista kotimaisista kirjastoista tai vapaasti kdytettavana

sahkoisena aineistona.

Teoksen viimeista nidetta poistettaessa kdytetdan erityista harkintaa ja ammattitaitoa. Jos kaikki

edelld mainitut poisto-ohjeet huomioiden poistetaan teoksen Lumme-kirjastojen viimeinen nide,

tarkistetaan sen saatavuus Varastokirjastosta huomioiden mahdollinen kaukolainan maksullisuus

asiakkaalle. My6s AKE-kirjastojen tilanne on syyta tarkistaa. Poistettu aineisto ldhetetaan

Varastokirjastoon, mikali se puuttuu sen kokoelmista. Varastokirjastoon menevien aineistosiirtojen

ajantasaiset ohjeet l6ytyvat Varastokirjaston verkkosivuilta. Myds esimerkiksi paikallisiin museoihin

voi tarjota niiden alaan liittyvia poistoja. Seuraavassa taulukossa on kuvattu poistoperusteet

tarkemmin ja annettu kdytannon esimerkkeja.

Poistoperuste

Kuvaus

Huono kunto

Poista nide, kun se on loppuun kulunut, kastunut,
tahriintunut tai rikkoutunut niin ettd sen kdyttaminen on
epamiellyttavaa, hankalaa tai mahdotonta.
Huonokuntoisen, kysytyn aineiston tilalle hankitaan
mahdollisuuksien mukaan parempikuntoinen kappale.

Vanhentunut painos

Poista vanhentuneet painokset, mikali niilld ei ole
kysyntaa tai muuta sailytysperustetta.

Niteiden maara liian suuri suhteessa
kysyntaan

Poista niteita, kun niiden kysynta on laskenut tai kysynta
on ollut vahaisempaa kuin aineistoa hankittaessa on
oletettu.

Tilanpuute

Kirjaston tilat rajoittavat kokoelman kokoa. Poistoille on
tarvetta, kun hyllyttaminen on tilanpuutteen takia
hankalaa tai aineistoa on jouduttu sijoittamaan
esimerkiksi karryihin kaytavalle tai hyllyjen paalle.
Hyllyihin tulee mahtua aineistoa myos esille.
Kausivaihteluista johtuvaa tilanahtautta voidaan
helpottaa siirtdmalla aineistoa kausi- tai
tilanahtausvarastoihin.

Aineiston soveltumattomuus
kirjastokayttoon

Poista aineisto, mikali se ei sovellu toistuvaan kayttoon.
Esimerkiksi nidonta voi olla heikkolaatuinen tai aineisto
voi sisaltdd hankalasti sailytettavia tai kertaluontoiseen
kdyttoon soveltuvia lisdosia kuten askartelutarvikkeita.
Poista vanhentuneet tallennemuodot, mikali aineistolle ei
ole sailytysperustetta.

Aineisto on kadonnut

Kay rekisterista |api ja poista kadonneeksi merkitty
aineisto aineistorekisteristd vahintdan kerran vuodessa.
Samalla poistetaan nidetiedot ja viimeisen kappaleen
ollessa kyseessa myos luettelointitietue, mikali
kadonneen niteen tilalle ei hankita korvaavaa nidetta.

Vanhentunut tieto

Poista aineisto, kun sen sisdltdma tieto on vanhentunutta
tai virheellistd. Kokoelmassa voidaan sailyttaa harkinnan
mukaan sellaista vanhempaa tietokirjallisuutta, jolla
arvioidaan olevan kysyntaa tai kulttuurihistoriallista
merkitysta.

Kaytdn puute

Poista aineisto, mikali sen kysynta on ollut erittdin
vahaista verrattuna muuhun saman tyyppiseen
aineistoon, mutta sailytysperusteet huomioiden.
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Poistetun aineiston jatkokasittely

Lumme-kirjastoissa voidaan lahjoittaa tai myyda poistettua aineistoa asiakkaille kirjaston
hinnoitteluperusteiden mukaisesti. Asiakkaat eivat voi varata poistettavaa aineistoa ennakkoon
itselleen, eika aineistoa poisteta asiakkaiden pyynnosta.

Mikali aineistoa ei myyda, lahjoiteta tai uusiokayteta, se lajitellaan jatteisiin asianmukaisesti.

Musiikkiaineiston kokoelmapolitiikka

Musiikkiaineistot ovat osa Lumme-kirjastojen kokoelmaa ja niiden kohdalla noudatetaan samoja
yleisperiaatteita kuin muissakin aineistoissa. Musiikilla on kuitenkin myds omia erityispiirteita, minka
vuoksi kokoelmapolitiikkaa tdsmennetaan tassa tarvittavin osin. Lumme-kirjastojen
musiikkikokoelmiin kuuluu nuotteja ja partituureja, musiikkidaanitteita, musiikkiaiheista kirjallisuutta,
lehtid, kuvatallenteita ja soittimia.

Musiikkiaineiston erityispiirteita

Musiikkikirjastotoiminta on muuttunut danitelainauksen vahentyessa. Suurin osa danitteiden
kysynnasta on korvautunut verkkopalveluilla, jotka tarjoavat kaytt6on samaa musiikkia, jota
kirjastoonkin hankitaan. Osa musiikkidanitteista puolestaan julkaistaan ainoastaan verkossa.
Kuitenkin fyysisilla aanitteillda on edelleen asiakaskuntansa ja cd-levyjen lainaus on alkanut kiinnostaa
jalleen myds nuorempia ikaluokkia. Lisaksi nuottiaineistoille ja musiikinteoriaa ja musiikkihistoriaa
kasitteleville teoksille seka elamakerroille on edelleen kysyntaa.

Musiikkikokoelmien koko ja sisaltd vaihtelevat huomattavasti kirjastoittain. Musiikkikokoelmista
lainataan kaikenikaista musiikkia, eika lainaus ole yhta voimakkaasti aineiston ikdan sidottu kuin
kirjallisuudessa. Tietynlaisen ajattomuuden lisdksi kansainvalisyys on musiikille ominaista. (Tastula
2012 s. 118).

Muita musiikkiaineiston piirteitd ovat monisisaltoisyys, tallenneformaattien moninaisuus ja
tekijyyden jakautuminen luovaan ja esittavaan saveltaiteeseen (Joensuun seutukirjaston kokoelmien
arviointi 2011, s. 76). Esimerkiksi taidemusiikissa ei useinkaan riita, ettd kokoelmaan kuuluu tietty
savellys, vaan merkitysta on myos esittdjalla. Niin ikdan teoksen toivotaan olevan kokoelmassa eri
formaateissa, kuten ddnitteena ja nuottina.

Musiikkiaineistojen valinta ja karsinta
Lumme-kirjastojen tavoite on monipuolisesti eri musiikin lajit ja erilaiset kayttajat huomioiva
kokoelma. Kirjastot tdydentavat musiikkiaineistojen kokoelmiaan omien tarpeidensa mukaan.

Musiikkiaineistojen valinnassa sovelletaan samoja periaatteita kuin muussakin aineistonvalinnassa.
Kaupunginkirjastojen paakirjastojen musiikkikokoelmien tulee olla valikoimaltaan monipuolisia.
Pienemmissa kirjastoissa kokoelmanmuodostusta ohjaavat ennen kaikkea paikallinen
toimintaymparisto ja kysynta. Hankintapainotuksista voidaan sopia niin daanitteiden, nuottien kuin
muunkin musiikkiaineiston osalta. Poistoja tehdadan aktiivisesti kokoelmapolitiikan periaatteita
noudattaen. Ennen poistopaatdsta tarkistetaan aineiston saatavuus muualla Suomessa. Ainitteits ja

11



nuotteja voidaan lahettda myos Varastokirjastoon. Jos kirjastossa on musiikkivarasto, voidaan osa
aineistosta sijoittaa sinne.

Aineisto Saatavuuden tarkistuspaikat

Aénitteet ja nuotit - Tikkurilan kirjaston musiikkivarasto
(HelMet-tietokanta)

- Varastokirjasto (Vaari-tietokanta)

- Suomen jazz & pop —arkisto (Viola-
tietokanta)

Harvinainen aineisto: danitteet, nuotit ja - Kansalliskirjaston musiikkikirjasto

kirjat (Viola-tietokanta)

- Sibelius-Akatemian kirjasto (Arsca-
tietokanta)

- Suomen danitearkisto

E-aineistot

E-aineistoihin kuuluvat muun muassa digitaaliset nakoislehdet, e-kirjat seka musiikin ja elokuvien
suoratoistopalvelut. Osa kirjastoille tarjolla olevista e-aineistoista on etdkaytettavid, mutta osaan on
pdasy ainoastaan kirjaston tai kaupungin verkossa. Kayttda rajoittavat lisenssit ja tekniset ratkaisut.

E-aineistot ja kokoelmayhteistyo

Kaikki Lumme-kirjastokunnat ovat liittyneet 29.4.2024 avattuun Kansalliskirjaston yllapitamaan
kansalliseen e-kirjastoon. E-kirjasto on kuntien yhteinen palvelu, josta voi lainata e-kirjoja, danikirjoja
ja digilehtia.

E-kirjastossa on aineistoja suomeksi, ruotsiksi ja englanniksi seka jonkin verran muilla kielilld. E- ja
danikirjan voi lainata kaytt66nsa kahdeksi viikoksi, jonka jalkeen kirja palautuu automaattisesti.
Kirjan voi my0s itse palauttaa ennen laina-ajan paattymista. Lehtea voi lukea kaksi tuntia kerrallaan.
Lukuoikeuksia on rajallinen maara, joten suosituimpia aineistoja voi jonottaa varaamalla niita.

Palvelun tuottaa Kansalliskirjasto yhteistydssa yleisten kirjastojen kanssa. E-kirjastoa voivat kayttaa
ne, joiden kotikunta on liittynyt E-kirjastoon.

Muut Lumme-kirjastojen asiakkailleen tarjoamat e-aineistot hankitaan yhteisty6ssa, niin etta
kaikkien Lumme-kirjastojen asiakkailla on tasapuolisesti samat e-aineistot kdytdssa. Yhteistyolla
voidaan saavuttaa saast6ja ja parantaa kokoelman laatua. Myds e-aineistojen kayttokoulutuksessa ja
markkinoinnissa tehdaan yhteistyota.

Lautapelit, videopelit, pc-pelit

Pelien hankinta- ja lainauskdytannot vaihtelevat kirjastoittain, joten yhtenaisia hankinta- ja
kokoelmapoliittisia linjauksia ei ole ollut vield ainakaan tarkoituksenmukaista luoda. Tarkeda on
huomioida pelin soveltuvuus lainauskayttoon. Hankintapaatoksia tehdessa on hyva ottaa huomioon,
etta pelien osalta voimme toimia kuntalaisten yhdenvertaisuuden edistdjind, koska monien pelien
ostohinnat ovat melko korkeita yksityisille henkilgille.
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Aineistojen yhteiskaytto

Lumme-kirjastoissa lahes kaikki aineisto on kaikkien asiakkaiden saatavilla maksuttomien varausten
ja aineistokuljetusten kautta. Paikallisesti kaytettavia aineistoja ovat sanomalehdet, lautapelit ja
esineet seka ei-lainattavat aineistot kuten harvinaisaineistot tai jotkut kotiseutuaineistot.

Aineistojen yhteiskayttda voisi lisata aineiston kelluminen kuntarajojen yli. Kelluttaminen tarkoittaa,
ettd aineistoa ei sadannonmukaisesti palautettaisi sen kotipisteeseen, vaan se liikkuisi Lumme-
kirjastojen alueella kysynndan mukaan, tai osan aikaa. Osassa Lumme-kirjastoja aineistot kelluvat
oman kirjaston sisalla.

Sisdltéjen avaaminen ja markkinointi
Kokoelmien sisaltdja avataan esimerkiksi arvosteluiden, aineistonayttelyiden ja kirjavinkkauksen
avulla. Vinkkaukset ja esillepanot voivat olla fyysisia tai virtuaalisia.

Lumme-kirjastoissa tehdaan yhteistyota kokoelman sisaltdjen avaamisessa, markkinoinnissa,
aineistonayttelyissa ja verkkosisalldissa. Tama voi tarkoittaa esimerkiksi aikuisten lukudiplomia,
ndyttelyideoiden ja niihin liittyvien tiedonhakulistojen jakamista, verkkosisaltdjen tuottamista
yhteisty6ssa ja vertaiskoulutusten jarjestamista.

Tulevaisuuden nakymia (kokoelmaryhmidn vetijan mietteita)
Lumme-kirjastojen toimintaymparisté6 muuttuu 2020-2050-luvuilla tavalla, joka korostaa
kokoelmapalvelujen yhteistad suunnittelua ja priorisointia: vaestdkehitys ja kiristyva kuntatalous
pienentavat resursseja samaan aikaan kun esimerkiksi digineuvonnan tarve on jatkuvaa ja jopa
kasvavaa ja tietoturvan vaatimukset kasvavat. Henkiloresursseja halutaan kohdistaa
kohtaamistyohon kuten monilukutaito- ja demokratiaty6hon. Kokoelmaty6ssa on osa-alueita, joissa
voi ja kannattaa hyodyntaa teknologiaa nykyistda huomattavasti vahvemmin, kehittaa erikoistumista
seka yhteisia prosesseja paikalliset tarpeet huomioiden.

Esimerkiksi tekodlya voidaan hyodyntaa erityisesti rutiini- ja analytiikkatyon tukena (esim.
hankintaehdotukset, poisto- ja varastointiehdotukset yhteisesti sovituilla kriteereill3,
kokoelmaprofiilien vertailu ja aukkojen tunnistaminen, metadatan laadun tarkistus ja seka
suosittelupalvelut), kuitenkin niin, ettd ammatillinen harkinta, lapinakyvyys ja tietosuoja ohjaavat
kayttoa. Yhteistyolla Lumme-kirjastot voivat rakentaa pienenevista resursseista “uutta” vahvistaen
yhteista kokoelmaa, yhdenvertaista saatavuutta ja palvelujen vaikuttavuutta koko alueella.
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