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Lumme-Kirjastojen kokoelmapolitiikka

Lumme-Kkirjastot ovat Enonkosken kunnankirjaston, Heindveden kunnankirjaston, Mikkelin
seutukirjaston, Méntyharjun kunnankirjaston, Pieksémé&en kaupunginkirjaston, Savonlinnan
kaupunginkirjaston, Toenperan kirjaston ja Varkauden kaupunginkirjaston muodostama
kirjastokimppa.

Lumme-kirjastot tuottavat yhdessa kokoelmapalveluita ja muita kirjastopalveluita. Kirjastoilla on
kaytossa yhteinen kirjastojarjestelma seka yhteiset aineisto- ja asiakasrekisterit.

Tassé Lumme-kirjastojen kokoelmapolitiikassa linjataan kokoelmapalveluihin liittyvat yhteiset
kaytannot. Kokoelmapolitiikan tarkoitus on varmistaa, etta kokoelmia kehitetédén yhteisesti sovitulla
tavalla. N&in turvataan kokoelmapalveluiden jatkuvuus ja linjakkuus, véhennet&an péallekkaista
ty6té ja maksimoidaan kokoelmayhteistyosta saatava hyoty. Vaikka Lumme-kirjastot pyrkivat
tuottamaan yhtendisia kokoelmapalveluita, joudutaan kokoelmapolitiikassa esitettyja linjauksia
sovellettaessa ottamaan huomioon myds paikallinen toimintaymparisto.

Tama kokoelmapolitiikka pohjautuu Elina Nikolan vuonna 2016 laatimaan ensimmaiseen Lumme-
kirjastojen kokoelmapolitiikkaan ja on sen péivitetty versio. Paivityksen on tehnyt Lumme-Kkirjastojen
kokoelmatydryhma.

Kokoelmapolitiikan tarkoitus

Kokoelmapolitiikka on tyovéline, jonka avulla kokoelmia voidaan kehittéa pitk&janteisesti ja
suunnitelmallisesti. Kokoelmapolitiikkaan kirjataan kokoelmatydn ohjeita ja kdytanteita. Kirjallinen
kokoelmapolitiikka turvaa kokoelmapalveluiden laatua ja helpottaa kokoelmatydta ja kokoelmiin
liittyvad paatoksentekoa.

Kokoelmapolitiikka on seké kirjaston sisaisen ettd ulkoisen viestinnan valine, silld se antaa myos
kirjaston asiakkaille ja sidosryhmille tietoa kirjaston kokoelmista ja kokoelmatydn periaatteista.

Lumme-kirjastojen kokoelmapolitiikassa késitella&n seuraavia asioita:

- Hankinta

- Aineistonvalintaperiaatteet

- Lahjoitusten vastaanottaminen

- Varastointi

- Aineiston poistaminen ja poistojen jatkokasittely
- Kaukopalvelu

- Musiikkiaineiston kokoelmapolitiikka

- E-aineistot

- Siséltdjen avaaminen ja markkinointi

Kokoelmapolitiikan suunnittelussa ja paivittdmisessa seurataan valtakunnallisesti:

- Opetus- ja kulttuuriministerion linjauksia ja laatusuosituksia



- Yleisten kirjastojen neuvoston linjauksia
- Informaatioympériston ja kustannusalan muutoksia
- Kirjastoalan valtakunnallista kehitysta

Paikallisella ja alueellisella tasolla seurataan:

- Kokoelmien kéayttdé ja siind tapahtuvia muutoksia

- Aineistomé&ararahojen muutoksia

- VéestOrakennetta

- Kunnallista kirjastoalaan liittyvaa paatoksentekoa

- Kirjastojen palveluverkon rakennetta

- Kirjaston ja kehysorganisaatioiden strategialinjauksia

Lumme-kirjastojen kokoelmaryhma

Lumme-kirjaston kokoelmapolitiikkaa tarkistetaan tarvittaessa tai véhintdan kahden vuoden vélein.
Kokoelmapolitiikan paivittdmisesté vastaa Lumme-kirjastojen kokoelmaryhma, joka koordinoi ja
suunnittelee Lumme-kirjastoissa tehtévaé kokoelmatydtd. Ryhman tehtéviin kuuluu
kokoelmayhteistyOsté viestiminen ja muun organisaation ajan tasalla pitdminen. Ensisijainen
paatantavalta kokoelmayhteistyohon liittyvissé asioissa silyy kokoelmaryhman perustamisesta
huolimatta kirjaston johdolla.

Kokoelmaryhmassé on edustajia erikokoisista ja erityyppisista kirjastoista, ei kuitenkaan kaikista
Lumme-kirjastoista. Jaseniné on edustajia kirjasto-organisaation eri tasoilta. Kokoelmaryhman kaikki
jasenet osallistuvat kokoelmaty®n eri vaiheisiin omissa organisaatioissaan. Ryhma on perustettu
huhtikuussa 2017. Lumme ohjausryhmé péatti kokouksessaan 4.4.2017 kokoelmaryhmaéan
kuuluvista kirjastoista. Kokoelmaryhma maaritti kullekin jasenelleen vastuukirjastot, joiden kanssa
jasenet tekevét yhteistyOta. Juvan kirjaston edustaja tekee yhteistyota Toenperan kanssa,
Pieksdméen kirjasto tekee yhteisty6ta Heindveden kanssa, Savonlinnan kirjaston yhteistyokirjasto on
Enonkoski, Mantyharjun kirjasto tekee yhteisty6ta Varkauden kanssa. Mikkelin kirjaston edustajan
vastuulla on Mikkelin eri toimipisteet mukaan lukien Hirvensalmi, Pertunmaa ja Puumala, joiden
kirjastopalvelut Mikkeli jarjestaa.

Kokoelmatydssé tavoitellaan mahdollisimman verkottunutta tyGtapaa. Kirjastokimpan jasenet
kuitenkin huolehtivat kdytdnnon kokoelmatyon toteutuksesta itse ja paattavat esimerkiksi
tyonjaosta ja aikataulutuksesta. Halutessaan kirjastot voivat laatia yhteistd kokoelmapolitiikkaa
téaydentévid, yksityiskohtaisempia ohjeistuksia.

Aineistokuljetukset Lumme-kirjastojen valilla

Lumme-kirjastot aloittivat yhteiset aineistokuljetukset vuoden 2017 alussa. Kirjastolaitosten véliset
kuljetukset ovat paasaantoisesti keskiviikkoisin ja perjantaisin, ja Mikkelin siséiset tiistaisin ja
torstaisin. Mikkelin kirjasto toimii kuljetusten solmukohtana. Sopimus Postin kanssa on tehty
1.1.2017 alkaen kolmeksi vuodeksi. Kuljetukset on kuvattu liitteessa 1. Mikkelin kaupungin
kirjastokuljetusten kuvaus.



Kaukopalvelu

Lumme-kirjastot voivat pyytaé aineistoa kaukolainaksi misté tahansa kirjastosta. Kaukolainapyynnot
kannattaa keskittaa alueellisiin kehittdmiskirjastoihin ja Varastokirjastoon, silla ne saavat tukea
kaukolainatoimintaansa ja niilléa on velvollisuus antaa kaukolainoja maksutta. Alueellisia
kehittdmiskirjastoja ovat Joensuu, Kuopio, Lahti, Oulu, Porvoo, Rovaniemi, Tampere, Turku, Vaasa ja
Helsinki.

Lumme-kirjastot lahettavat kaukolainoja toisiin kirjastoihin seké tilaavat kaukolainoja asiakkailleen
omien kayténtojensd mukaisesti.

o Mikkeli 1ahettaé kaukolainat keskitetysti.

o Mikkelin kolme seutukirjastoa (Puumala, Hirvensalmi, Pertunmaa) tilaavat kaukolainansa
itsendisesti. Mikkelin paékirjasto tilaa kaukolainat muihin l&hikirjastoihinsa.

o Toenperan kaikki kirjastot hoitavat kaukolainansa itsendisesti.

e Savonlinnassa Kerimaki ja Punkaharju hoitavat kaukolainat itsenéisesti. Savonrannan
kaukolainapyynnot kasitelladn Savonlinnan paakirjastolla.

o Pieksdmaéella kaukolainapyynnot tehddan keskitetysti paakirjastolla, mutta jokainen
lahikirjasto lahettad kaukolainapyynndt toisiin kirjastoihin itsendisesti.

e Enonkoski, Mantyharju ja Heindvesi hoitavat kaukolainansa itsendisesti.

e Varkaus ja Kangaslampi hoitavat kaukolainansa itsendisesti.

e Kaukolainat ulkomailta tilataan Helsingin kaupunginkirjaston kautta.

Kaukolainamaksut voivat vaihdella kirjastoittain.

Hankinta

Aineiston hankintapaikat kilpailutetaan saanndllisesti hankintalain mukaisesti. Lumme-kirjastot
jarjestivat ensimmaisen yhteisen aineistonhankintakilpailutuksen 1.1.2018 alkavia sopimuksia
varten. Heindveden kirjasto ei ainoana osallistunut kilpailutukseen.

Hankintojen suunnittelussa otetaan huomioon mygs Yleisten kirjastojen konsortion ja FinELibin
neuvottelemat hankintasopimukset. Hankintojen kilpailutusyhteisty6 voi koskea kaikkia aineistoja tai
joitakin aineistolajeja.

Kunnat paattavat Lumme-kimppaan kuuluvien kirjastojen hankintamaararahan suuruudesta. Jotta
aineistonhankinta jakautuisi tasapuolisesti kimpan jasenten kesken, tulisi Lumme-Kkirjastoissa paasta
kuntien yhteisesti sopimaan hankintaméararahan vaihteluvéliin tai muuhun vastaavaan ratkaisuun.

Kirjastot jakavat aineistomaararahan omien kaytanttjensa mukaisesti esimerkiksi eri toimipisteiden
ja osastojen kesken. Lumme-kirjastot voivat sopia hankkivansa aineistoa myos painotetusti niin, etta
esimerkiksi tietyn aihealueen tai genren hankinnat painottuvat johonkin kirjastoon.

Hankintaprosessia tulisi jatkossa tarkastella enemman tutkivalla otteella, esimerkiksi tarkastelemalla
hankittuja nimekemaaria suhteessa tarjottuun nimekeméaaraén. Samalla voisi tarkastella myds eri
kirjallisuuden lajien ja tietokirjallisuuden alueiden hankintamaaria ja jakautumista Lumme-
kirjastoissa.



Hankintayhteistydn uusia menetelmid tulisi suunnitella ja hankkijoiden yhteisty6ta edistaa erilaisilla
sahkaisill ja sosiaalisen median menetelmilla. Tulevaisuudessa voidaan myds kokeilla yhteistyota
aineiston valinnassa Lumme-kirjastoista muodostettujen kirjastoryppaiden kesken.

Aineiston valinta ja karsinta

Aineiston valintaperiaatteet

Lumme-kirjastojen kokoelma muodostetaan asiakkaiden tarpeet ja toiveet seké kirjaston
taloudelliset resurssit huomioiden. Kirjastoon hankitaan esimerkiksi kirjoja, kuvatallenteita,
aanitteita, konsolipeleja, sanoma- ja aikakauslehtié seké kayttdoikeuksia e-aineistoihin.
Aineistolajivalikoimaa tarkistetaan tarvittaessa uusien julkaisumuotojen tullessa markkinoille.
Hankittavan aineiston tulee olla kirjastokaytt66n soveltuvaa.

Aineiston kysynta on térkeda valintaperuste. Yksittdisten teosten kappalemé&aran ratkaisee jatkuva
kysyntd, eivat vain hetkelliset kysyntédhuiput. Kokoelmiin pyritéén valitsemaan pééasiassa arvonsa
sdilyttéavaa aineistoa, jonka kysynta ei riipu ohimenevista trendeista.

Aineistovalintoja arvioidaan monesta ndkékulmasta: onko aineistolla kysyntéa, kuinka paljon
samantyyppista tai samaan aiheeseen liittyvaa aineistoa kokoelmasta Ioytyy, kuinka kallis aineisto
on, kuinka laadukas aineisto on ja kuinka hyvin aineisto soveltuu kirjastokayttoon. Oman kirjaston
kokoelmien liséksi otetaan huomioon koko Lumme-kirjastojen tilanne.

Asiakkaat odottavat kirjaston kokoelmilta monipuolisuutta. Kokoelmissa tuleekin etenkin
kysytyimmaén aineiston osalta pyrkia jatkossakin omavaraisuuteen. Kirjaston tilojen, maararahojen ja
asiakkaiden tarpeiden puitteissa pyritdan laadukkaaseen ja nimekerikkaaseen kokoelmaan. Aineistoa
hankitaan eri vaesto- ja ikdryhmien tarpeisiin. Erityistd huomiota kiinnitetédén lasten- ja
nuortenaineistojen saatavuuteen. Asiakkaalle tarjotaan my6s mahdollisuus I0yta4 uutta ja yllattya.
Lumme-kimpan tasolla kiinnitetaan erityistd huomiota kokoelman mahdollisimman kattavaan
nimekemaaraan myods véhemman kysytyn kirjallisuuden osalta, koska kimpan sisalla asiakkaat saavat
aineistot maksutta ja helposti kuljetusten avulla.

Asiakaslahtoisyyden ja kokoelmallisten perustelujen liséksi aineistoa valitaan arvoperusteisesti.
Kokoelmaan hankintaan aineistoa monipuolisesti siten, ettd eri maailmankatsomukset ja
mielipidesuunnat otetaan huomioon.

Kokoelmiin hankitaan paéasiassa suomenkielisté aineistoa. Ruotsin- ja vieraskielisté aineistoa
hankitaan vaestérakenteen ja kysynnan mukaan. Tarvittaessa kokoelmaa tédydennetdan
harvinaisempien kielten osalta siirtokokoelmin Helsingin Monikielisesta kirjastosta.

Kirjastot hankkivat oman alueensa kotiseutuaineistoja omien periaatteidensa mukaisesti. Mikkeli ei
enda hanki kattavasti koko maakunnan kotiseutuaineistoja.

Lahjoitusten vastaanottaminen

Lumme-kirjastot ottavat vastaan hyvakuntoisia aineistolahjoituksia, kuten kirjoja ja
musiikkidanitteita. Lahjoituksia voidaan kasitella kirjastoissa oman harkinnan mukaan. Lahjoitettu
aineisto voidaan ottaa osaksi kokoelmia tai lahjoittaa edelleen, myyda tai lajitella jatteisiin.
Lahjoituksiin sovelletaan normaaleja aineistonvalintaperiaatteita.



Tietokone- ja konsolipelien lainaaminen ei nykyisen lainsaddanndn puitteissa edellyté tekijan tai
tekijanoikeudenhaltijan lupaa. Myos tietokone- ja konsolipeleja voidaan siis ottaa lahjoituksina
vastaan.

Kuvatallenteita ja muuta aineistoa, jonka tekijanoikeudet rajoittavat aineiston lainausta, ei voida
ottaa kokoelmiin. Kirjastot maksavat esimerkiksi elokuvatallenteen hankkiessaan aineiston liséksi
my®s sen lainaus- tai esitysoikeudesta. Yksityiskayttéon tarkoitettuja tallenteita ei voida siksi ottaa
kirjastoon lainattavaksi.

Poikkeuksellisesti myds kuvatallenteita ja muuta tavallisesti lainausoikeuksiltaan rajattua aineistoa
voidaan ottaa kirjaston kokoelmiin, mikéli niiden kirjastokayttéon on oikeuksien haltijan lupa.
Esimerkiksi yhteisojen tai yksityishenkil6iden kustantamat dokumenttielokuvat voivat olla téllaista
aineistoa. Oikeuksien haltija voi antaa kirjastolle luvan lainaukseen, mieluiten kirjallisesti. Ennen
aineiston vastaanottamista aineiston lainaus- ja esitysoikeudet on aina huolellisesti selvitettava.

Aineiston karsinta

Lumme-kirjastojen tavoitteena on ajantasainen, helposti kdytettéva, mielenkiintoinen ja
tarpeenmukainen kirjastokokoelma. Tavoitteen saavuttamiseksi kokoelmia karsitaan sdanndllisesti.
Kirjaston avokokoelmaa voidaan karsia varastoimalla ja poistamalla.

Laatu on kokoa tarkedmpi ominaisuus kirjastokokoelmalle. Pieni ja ajantasainen kokoelma palvelee
asiakkaita paremmin kuin suuri ja vanhentunut. Kokoelman itseisarvo on vain harvoin yhta suuri kuin
sen kéyttoarvo. (Wilén 2011, 13.) Laadukkaalta kirjastokokoelmalta vaaditaan kuitenkin
monipuolisuutta, joten karsinta on aina tasapainoilua ajantasaisuuden, kaytettavyyden ja laadun
valilla. Kirjasto on muisti- ja kulttuuriorganisaatio, jonka yhtend tehtavana on kirjallisuuden ja
kulttuurin saavutettavuuden turvaaminen ja edistdminen eri keinoin, myoskaan ajallista syvyytta
unohtamatta. Kokoelman karsimisessa on my6s huomioitava, etta jos teosta ei jad yhtaan kappaletta
Lumme-kirjastoihin, asiakkaan on turvauduttava maksulliseen kaukolainaan.

Varastointi Lumme-Kirjastoissa

Kirja- ja lehtiaineistoa varastoidaan Suomessa keskitetysti Varastokirjastoon. Tamé on vahentanyt
yksittaisten kirjastojen varastotilan tarvetta. Yleisissé kirjastoissa tarkein séilytysperuste on aineiston
kysyntd ja tarpeellisuus. Kirjaston henkilokunnan tehtdva on turvata seka kokoelmien uusiutuvuus
etta laatu.

Lumme-Kkirjastoissa varastoidaan aineistoa, jolle on kysyntad tai jolle on jokin muu séilytysperuste.
Véahan kysytyn aineiston moninkertaista varastointia Lumme-kirjastoissa valtetaan.

Séilytysperusteita Lumme-kirjastoissa ovat:

- Aineistolle on kysynt&a

- Aineisto on méaritelty kirjastossa pysyvasti sailytettavaksi (esimerkiksi kotiseutukokoelmat
tai muut erikoiskokoelmat)

- Aineisto on paikallisesti, sivistyksellisesti tai kokoelman kattavuuden vuoksi merkittavaa

Varastoinnissa painotetaan kotimaista aineistoa. Alueen kielijakauman vuoksi etusija on
suomenkielisella aineistolla. My6s kaannoskirjallisuutta varastoidaan. Vieraskielista kirjallisuutta
voidaan varastoida, mikali silla on kysyntaa tai se kasittelee jotakin kokoelmassa niukasti edustettua
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aihetta. My0s alkukielisia klassikkoja voidaan varastoida harkinnan mukaan. Harkinnan mukaan
nimekkeesta voidaan sailyttdd myos eri laitoksia, kuten kuvitettuja painoksia ja eri kdannoksié.

Kaunokirjallisuudesta varastoidaan kattavasti suomalaista kirjallisuutta, kuitenkin
toimipistekohtaiset reunaehdot huomioon ottaen. Varastoinnissa painotetaan keskeisté suomalaista
kirjallisuutta, jolla on yha kysyntéa. Myos eri aikakausien luetuinta kirjallisuutta varastoidaan. Niin
suomenkielisen kuin ulkomaisen kirjallisuuden suomennetut klassikot varastoidaan kussakin
kirjastolaitoksessa. Kaunokirjallisuuden klassikot ja kestosuosikit on syyta varastoida useampina
kappaleina kuin muu kaunokirjallisuus.

Tietokirjallisuuden varastoinnissa painotetaan kotimaisuutta ja saavutettavuutta Lumme-Kkirjastoissa.
Vanhentunutta tietoaineistoa ei paasaéantoisesti varastoida. Poikkeuksena téssa ovat
kulttuurihistoriallisesti merkittavat teokset.

Kirjojen lisdksi voidaan varastoida myds muuta aineistoa, kuten kuvatallenteita, 4anikirjoja ja
musiikkidénitteitd. Kirjaston omat varastointikdytdnnot maarittelevat, mité aineistolajeja
varastoidaan.

Varastoidessa katsotaan aina aineiston kuntoa. Huonokuntoisen aineiston varastointia valtetaan.
Miké&li mahdollista, huonokuntoisen niteen tilalle hankitaan uusi kappale.

Kukin kirjastolaitos pa&ttaa varastoaineiston sijoituksesta itsendisesti. Varastoaineisto voidaan
esimerkiksi keskittaa paékirjastoon tai hajauttaa eri toimipisteisiin.

Lehti& varastoidaan kirjaston omien kaytant6jen mukaisesti. Alueelliset lehdet varastoidaan, kuten
on sovittu kirjastojen kesken Mikkelin ollessa maakuntakirjasto.

Varastoaineistojen saavutettavuutta olisi hy6dyllista parantaa, sillé varastoinnin mahdollistama
kokoelmien ajallinen syvyys on yksi kirjastojen vahvuuksista. Varastoja pyritddn avaamaan asiakkaille
enemman. Varastoja voidaan mahdollisuuksien mukaan remontoida avovarastoiksi, tai asiakkaille
voidaan tarjota péasy niihin esimerkiksi erillisten varastopaivien aikana. Liséksi varastoaineistoista
voidaan koostaa nayttelyita tai kokoelman sisaltod avata verkon kautta.

Aineiston poistaminen Lumme-Kkirjastoissa

Poistopaatoksia tehdessa kokoelmaa tarkastellaan kokonaisuutena sekd Lumme-kirjastokimpan etté
yksittaisen kirjaston tasolla. Poistoja tehdessa arvioidaan myds teoksen kulttuurihistoriallista ja
taiteellista arvoa. Jos kyseessa on erikoiskokoelma, kuten kotiseutukokoelma tai vanha
erikoiskokoelma, tai aineisto on muuten merkittavad, voidaan se méaéritella pysyvaissailytettavaksi.
Kokoelmissa sailytetddn myos teoksia, jotka kuuluvat kirjastoon sen sivistéavan tehtavan vuoksi,
vaikka niiden kysynta olisi pienta. (Vuontisjarvi 2013, s.18) Teoksen merkittavyyden méérittelyssa
voidaan kayttaa apuna esimerkiksi erilaisia internetisté [0ytyvia tietolahteita, kirjallisuutta ja omaa
tai tydyhteisotn asiantuntemusta.

Poistopaatokset tehddan tukeutuen poistoperusteisiin, kayttotilastoihin ja kokoelmasuosituksiin,
kuten OKM:n Yleisten kirjastojen laatusuositukseen. Poistoja ei tehdd mekaanisesti esimerkiksi
vuosi- tai lainalukujen perusteella, vaan aina asiantuntemusta ja harkintaa kayttaen. Kukin kirjasto
vastaa itse aineistojensa poistamisesta.



Poistoperusteita Lumme-kirjastoissa ovat:

- Aineiston huono kunto

- Tilanpuute

- Aineiston soveltumattomuus kirjastokayttoon
- Niteiden maara liian suuri suhteessa kysyntaén
- Aineisto on kadonnut

- Vanhentunut tieto

- Vanhentunut painos

- Kayton puute.

Aineistoa poistamalla uudistetaan kokoelmia ja hallitaan niiden kokoa. Ikarakenteeltaan
tasapainoisessa kokoelmassa uusiutuvuudesta huolehditaan pitdmalla poistot ja hankinta
samansuuruisina. Ikérakenteeltaan vanhaa kokoelmaa uudistetaan reilummilla poistoilla ja
suuremmalla uutuushankinnalla. (OKM 2010, s. 49-50)

Kansainvalinen suositus on, ettd vuoden aikana poistettaisiin noin 8 % kokoelmasta. Sopivia
tavoitteita kannattaakin miettié jokaisessa kirjastossa erikseen suhteuttaen poistotavoitteet
hankintamaariin sekd kokoelman ik&an, kokoon, kuntoon, laatuun ja kysyntaan.

Aineistoa poistettaessa otetaan huomioon muu samaa aihetta kasitteleva tai samaan tarpeeseen
vastaava aineisto. Jos aineisto on korvattavissa joko uutuushankinnalla tai jo kokoelmissa olevalla
aineistolla, aineisto voidaan tarvittaessa poistaa. Kokoelmien laadun tulee sailya ennallaan tai
parantua myos poistojen jalkeen.

Kayton puute on tarked poistoperuste, silla aineiston nykyinen kayttd ennustaa tulevaisuuden
kysyntéa (Wilen 2011, 16). Teosten suosio voi vaihdella eri aikoina ja esimerkiksi merkittava
kirjallisuuspalkinto voi nostaa kirjailijan koko tuotannon uudelleen suosioon, vaikka lainaus olisi ollut
pitkdan vaatimatonta. Yleensa yllattden uudelleen suosioon nousevaa aineistoa saadaan kokoelmiin
tédydennyshankintana. Varmuuden vuoksi sdilyttamista kannattaa siis valttaa, silla aineiston
varastointi vie paljon aikaa ja resursseja.

Poistaessa punnitaan myos kysyntaa suhteessa saatavuuteen. Kaikkein kysytyimman aineiston on
syyta 16ytya kunkin kirjaston omista kokoelmista. Sen sijaan vdhemman kysytysta aineistosta riittaa,
ettd aineisto on saatavilla vain yhdessé tai osassa Lumme-kirjastoja. Aineistoa poistettaessa voidaan
liséksi tarkistaa, onko teos saatavilla muista kotimaisista kirjastoista tai vapaasti kéytettavana
séhkoisena aineistona.

Jos kaikki aiemmin mainitut poisto-ohjeet huomioiden poistetaan teoksen Lumme-kirjastojen
viimeinen nide, tarkistetaan sen saatavuus Varastokirjastosta. Poistettu aineisto lahetetaén
Varastokirjastoon, mikéli se puuttuu sen kokoelmista. Varastokirjastoon menevien aineistosiirtojen
ajantasaiset ohjeet |6ytyvat Varastokirjaston verkkosivuilta.



Seuraavassa taulukossa on kuvattu poistoperusteet tarkemmin ja annettu k&ytannon esimerkkeja.

Poistoperuste

Kuvaus

Huono kunto

Poista nide, jos se on loppuun kulunut, kastunut,
tahriintunut tai rikkoutunut, niin etté sen kayttdminen on
epamiellyttéavéd, hankalaa tai mahdotonta.
Huonokuntoisen, kysytyn aineiston tilalle hankitaan
mahdollisuuksien mukaan parempikuntoinen kappale.

Vanhentunut painos

Poista vanhentuneet painokset, mikali niill4 ei ole kysyntaa
tai muuta séilytysperustetta.

Niteiden maara lilan suuri suhteessa
kysynt&an

Niteitd voidaan poistaa, mikali nimekkeestd on useampia
niteitd, mutta niiden kysynté on laskenut tai kysyntd on
ollut vahaisempaa kuin aineistoa hankittaessa on oletettu.

Tilanpuute

Kirjaston tilat rajoittavat kokoelman kokoa. Poistoille on
tarvetta, kun hyllyttdminen on tilanpuutteen takia
hankalaa tai aineistoa on jouduttu sijoittamaan esimerkiksi
karryihin kaytavalle tai hyllyjen paalle. Hyllyihin tulisi
mahtua aineistoa myos esille. Kausivaihteluista johtuvaa
tilanahtautta voidaan helpottaa siirtdmall& aineistoa kausi-
tai tilanahtausvarastoihin.

Aineiston soveltumattomuus
kirjastokayttoon

Poista aineisto, mikali se ei sovellu toistuvaan kayttoon.
Esimerkiksi nidonta voi olla heikkolaatuinen tai aineisto voi
siséltad hankalasti séilytettavia tai kertaluontoiseen
kayttoon soveltuvia lisdosia, esim. askartelutarvikkeita.
Myds vanhentuneita tallennemuotoja voidaan poistaa,
mikali aineistolle ei ole enda kayttoa.

Aineisto on kadonnut

K&y rekisterista 1api ja poista kadonneeksi merkitty aineisto
aineistorekisterista vahintaan kerran vuodessa. Samalla
poistetaan myds nidetiedot ja viimeisen kappaleen ollessa
kyseessad myos luettelointitietue, mikali kadonneen niteen
tilalle ei hankita korvaavaa nidetta.

Vanhentunut tieto

Aineiston sisaltdma tieto on vanhentunutta tai virheellista.
Kokoelmassa voidaan sdilyttd4 harkinnan mukaan myos
vanhempaa tietokirjallisuutta, jos sillé arvioidaan olevan
kysyntéd tai kulttuurihistoriallista merkitysta.

Kayton puute

Aineisto voidaan poistaa, mikali sen kysynté on ollut
erittdin vahaista verrattuna muuhun samantyyppiseen
aineistoon. Jos kyseessa on klassikko tai muuten
merkittava teos, voidaan se sailyttaa kokoelmissa.




Poistetun aineiston jatkokasittely

Lumme-kirjastoissa voidaan myyda poistettua aineistoa asiakkaille kirjaston hinnoitteluperusteiden
mukaisesti. Asiakkaat eivat voi varata poistettavaa aineistoa ennakkoon itselleen eik4 aineistoa
poisteta asiakkaiden pyynnosté. Poistettua aineistoa voidaan myos lahjoittaa esimerkiksi laitoksille,
yhteisoille tai muulle kirjaston méarittelemalle taholle.

Mikéli aineistoa ei myyda tai lahjoiteta, se lajitellaan jatteisiin asianmukaisesti:

Paperinkeraykseen:

- Muovittamattomat sanoma- ja aikakauslehdet, kirjat ilman kansia
- Metallisia niitteja ja paperinliittimi& ei tarvitse erottaa aineistosta

Pahvinkeraykseen:

- Pahviset, muovittamattomat kirjojen kannet ja levykotelot

Sekajatteeseen:

- Muovitetut kirjan kannet, tekstiili- tai nahkakannet, CD-, DVD- ja BluRay-levyt, C-kasetit,
videot, vinyylilevyt, diat ja muoviset kotelot

Musiikkiaineiston kokoelmapolitiikka

Musiikkiaineistot ovat osa Lumme-kirjastojen kokoelmaa ja niiden kohdalla noudatetaan samoja
yleisperiaatteita kuin muissakin aineistoissa. Musiikilla on kuitenkin myds omia erityispiirteitd, mink&
vuoksi kokoelmapolitiikkaa tdsmennetdan tasséa tarvittavin osin. Lumme-kirjastojen
musiikkikokoelmiin kuuluu nuotteja ja partituureja, musiikkidénitteitd, musiikkiaiheista kirjallisuutta,
lehtid, kuvatallenteita ja soittimia.

Musiikkiaineiston erityispiirteita

Musiikkikirjastotoiminta on murroksessa ja painotus tulee enenevéssa maarin siirtymaan
aanitelainauksesta muihin palveluihin ja tapahtumiin. Osa musiikin kysynnésta on jo korvautunut
ilmaisilla tai edullisilla verkkopalveluilla, jotka tarjoavat kaytt6én samaa musiikkia, jota kirjastoonkin
hankitaan. Osa musiikista puolestaan julkaistaan ainoastaan verkossa. Koska kirjasto ei voi hankkia
pysyvaan omistukseensa verkossa levitettavaa musiikkia, on tarkedd hankkia monipuolisesti sité
musiikkia, mité edelleen valmistetaan CD-levyina (Poroila 2013, s. 9). Verkon
musiikinkuuntelupalvelut pikemminkin taydentévét kokoelmaa kuin kartuttavat sita. Toisin kuin
kirjakokoelmat, musiikkikokoelmien koko ja siséltd vaihtelevat huomattavasti kirjastoittain.

Musiikkikokoelmista lainataan kaikenikéista musiikkia, eik& lainaus ole yhta voimakkaasti aineiston
ikdan sidottu kuin kirjallisuudessa. Tietynlaisen ajattomuuden liséksi kansainvélisyys on musiikille
ominaista. Esimerkiksi aineiston kieli ei vaikuta vastaanottoon siten kuin kirjallisuuden kohdalla
(Tastula 2012 s. 118).

Muita musiikkiaineiston piirteitd ovat monisisaltoisyys, tallenneformaattien moninaisuus ja
tekijyyden jakautuminen luovaan ja esittavaan saveltaiteeseen (Joensuun seutukirjaston kokoelmien
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arviointi 2011, s. 76). Esimerkiksi taidemusiikissa ei useinkaan riitd, ettd kokoelmaan kuuluu tietty
savellys, vaan merkitysté on myos esittdjalla. Niin ikdan teoksen toivotaan olevan kokoelmassa eri
formaateissa, kuten &énitteend ja nuottina. Musiikkia voidaan myds arvottaa (arvostelut,
musiikinhistorian ja -lajien kaanon), mutta asiakkaalle yhté tarke&a voi olla juuri "arvoton” musiikki,
joka liittyy vaikkapa omiin elaménvaiheisiin tai juhlahetkiin (Tastula 2012, s. 119).

Musiikkiaineistojen valinta ja karsinta

Lumme-Kkirjastojen tavoite on monipuolisesti eri musiikin lajit ja erilaiset kdyttajat huomioiva
kokoelma. Kokoelman tulee olla myds helposti kéytettéva, houkutteleva ja riittdvan valjasti
sijoitettu.

Musiikkiaineistojen valinnassa sovelletaan samoja periaatteita kuin muussakin aineistonvalinnassa.
Kaupunginkirjastojen paéakirjastojen musiikkikokoelmien tulee olla valikoimaltaan monipuolisia.
Pienemmissa kirjastoissa kokoelmanmuodostusta ohjaavat ennen kaikkea paikallinen
toimintaympéristo ja kysyntd. Hankintapainotuksista voidaan sopia niin &anitteiden, nuottien kuin
muunkin musiikkiaineiston osalta.

Poistoja tehdain aktiivisesti kokoelmapolitiikan periaatteita noudattaen. Aanitteille ja nuoteille ei
kuitenkaan ole olemassa valtakunnallista varastointia, mika tulee huomioida musiikkiaineistoa
poistettaessa. Jos kirjastossa on musiikkivarasto, voidaan osa aineistosta sijoittaa sinne.
Moninkertaista varastointia Lumme-kirjastoissa véltetaan, ellei sille ole perustetta.

Ennen poistopa&tosta tarkistetaan aineiston saatavuus muualla Suomessa. Harvinaista, poistettua
aineistoa voi myos tarjota alla mainittuihin musiikkikirjastoihin ja -arkistoihin, lukuun ottamatta
Tikkurilan musiikkivarastoa, joka vastaanottaa aineistoja vain muista HelMet-kirjastoista.

Aineisto Saatavuuden tarkistuspaikat

Aanitteet ja nuotit - Tikkurilan kirjaston musiikkivarasto
(HelMet-tietokanta)

- Suomen jazz & pop —arkisto (Viola-
tietokanta)

Harvinainen aineisto: &éanitteet, nuotit ja - Kansalliskirjaston musiikkikirjasto

kirjat (Viola-tietokanta)

- Sibelius-Akatemian kirjasto (Arsca-
tietokanta)

- Suomen aanitearkisto

- Ylen &anilevysto (Fono.fi)

E-aineistot

E-aineistot voidaan véljasti maaritella digitaalisessa muodossa oleviksi tallenteiksi (SSYK 2012, 2). E-
aineistoihin kuuluvat muun muassa digitaaliset nakoislehdet, e-kirjat ja musiikin suoratoistopalvelut.
Osa kirjastoille tarjolla olevista e-aineistoista on etakaytettavid, mutta osaan on péésy ainoastaan
kirjaston verkossa. Kayttoa rajoittavat lisenssit ja tekniset ratkaisut.

Mediank&yton ja informaatioympdriston muuttuessa mygs yleisissé kirjastoissa on tarke&é panostaa
e-aineistoihin. Jotta nykyisiin haasteisiin pystytéédn paremmin vastaamaan, vaaditaan kirjastoilta
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jatkossa yhtaalta laadukkaan e-aineistokokoelman yllapitdmista ja toisaalta kokoelman aktiivista
markkinointia ja kdyttoopastusta.

E-aineistot ja kokoelmayhteistyo

Talla hetkelld Lumme-kirjastojen kokoelmiin kuuluu erilaisia e-aineistoja ja kayttooikeuksia sahkagisiin
tietokantoihin. E-aineistot ovat kirjastoille haastava kokonaisuus ja kokoelmaa on jarkevaa kartuttaa
ja hoitaa yhteistyossa. Lumme-kirjastot ovat sopineet yhtendisesté e-aineistovalikoimasta, niin etta
kaikkien Lumme-kirjastojen asiakkailla on tasapuolisesti samat e-aineistot kaytdssa. Yhteistyo6lla
voidaan saavuttaa sééstoja ja parantaa kokoelman laatua. My6s e-aineistojen kayttékoulutuksessa ja
markkinoinnissa pyritéén tiiviiseen yhteistydhon. Vuonna 2018 toteutetulla eLumme-hankkeella
haettiin vastauksia e-aineistokysymyksiin.

E-aineistojen hankinta

E-aineistoja voidaan hankkia FinElibin ja Yleisten kirjastojen konsortion neuvottelemiin sopimuksiin
liittymalla tai suoraan palveluntarjoajan kautta. E-aineistojen hankinnassa on otettava huomioon se,
ettd aineiston kayttoa rajoittavat yleensa erilaiset lisenssit. E-aineistoja voidaan hankkia kokoelmiin
ennalta sovituksi mééréajaksi tai pysyvasti (osa e-kirjoista; tosin alustan vaihtuminen voi vaikuttaa
pysyvyyteen). Lisenssi voi perustua myos vaikkapa kayttokertoihin. Lisaksi lisenssissd voidaan
maadritelld, kuinka moni kéyttaja voi kayttaa aineistoa yhta aikaa.

E-Kirjat

Lumme-kirjastoilla on k&ytossé Ellibs-e-kirjasto. Téhan saakka kukin kirjasto on hankkinut yhteiseen
Ellibs-kirjastoon kirjoja oman harkintansa mukaan, mutta jatkossa kokoelmaa kehitetaan
yhteistydssa suunnitelmallisesti keskittdmalla valinta- ja hankintatyoté.

E-kirjojen valinnassa ja poistossa noudatetaan padasiassa samoja periaatteita kuin muidenkin
aineistojen kohdalla. Poistoperiaatteet eivat kuitenkaan péade e-kirjoihin kaikilta osin. Fyysisen
kirjastoaineiston kohdalla oletuksena on, ettd aineisto pysyy kokoelmassa, mikéli aineistolle ei tehda
mitaan. E-aineiston kohdalla asia on yleensé péinvastoin eli aineisto poistuu kokoelmasta, mikali sille
ei tehdd mitéén, koska valtaosa e-kirjoista on nykyaan tarjolla maaraaikaisella lisenssilla. Myos e-
kirjojen tarkeimmat poistoperusteet ovat kdyton puute ja vanhentunut tieto.

E-kirjakokoelman rooli

Koska lahes kaikki lisenssit ovat nykyaan madaraaikaisia, e-kirjakokoelma tulee késittdd nopeammin
vaihtuvana kuin painettujen kirjojen kokoelma. Ainakaan nykyisilla kirjastoille tarjolla olevilla
lisenssimalleilla ja valikoimalla e-kirjakokoelma ei voi korvata painettua kokoelmaa. E-kirja voi toimia
lahinna painetun kirjan lisékappaleena lisenssin kestoajan. Lisensseja uusitaan pdaasiassa vain
kysynnan mukaan. Asiakkaiden hankintaehdotuksia otetaan huomioon. Paasaantoisesti hankitaan
yksi lisenssi per nimeke, mutta kysyttyyn teokseen, johon kertyy varausjonoa, voidaan hankkia
useampia lisensseja.

Valintalinjauksia

E-kirjojen nimekkeiden valinnassa tarkkaillaan aikuisten ja lasten/nuorten aineistojen suhdetta seka
kauno- ja tietokirjallisuuden suhdetta. Painettuja kirjoja suppeampi tarjonta luonnollisesti vaikuttaa
valintoihin, mutta hankinnassa pyritaan lahtokohtaisesti seuraaviin suhdelukuihin:
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30 % aikuisten kaunokirjallisuus

30 % aikuisten tietokirjallisuus

20 % lasten ja nuorten kauno- ja tietokirjallisuus

20 % e-&anikirjoja (seké aikuisten etta lasten ja nuorten)
o aikuisten kaunokirjallisuus

Hankitaan ajankohtaista kaunokirjallisuutta ja klassikoita. E-kirja voi toimia lisdkappaleena
painetun kirjan rinnalla.

o aikuisten tietokirjallisuus

Hankitaan ajankohtaisia tietokirjoja ja markkinoidaan niita aktiivisesti. Klassikon tai hakuteoksen
asemassa oleviin tietokirjoihin pyritddn hankkimaan pysyvén lisenssin omaavia teoksia.
Kysytyimpié kurssikirjoja kuten tutkimusmenetelmékirjoja hankitaan e-kirjoina.

o lasten ja nuorten kaunokirjallisuus

Hankitaan ajankohtaisia lasten ja nuorten tietokirjoja seké kaunokirjallisuutta monipuolisesti eri-
ikéisille lukijoille. Pyritddn mahdollisimman kiinnostavaan valikoimaan tarjonnan puitteissa.

o koulujen lukemistot ja kurssikirjat

Koulujen lukemistoja hankittaessa otetaan huomioon koulujen toiveita. Lukemistoiksi
hankituista kirjoista tiedotetaan kaikille Lumpeille, jotta lukemistot tulisivat mahdollisimman
tehokkaaseen kayttoon. Kirjoja voi hankkia myds parilukua varten, jolloin samanaikaisia
lukuoikeuksia tarvitaan 2 — 4 kpl / nimeke.

e Aanikirjat

E-aanikirjat ovat olleet suosittuja, joten niita hankitaan seka aikuisille etté lapsille ja nuorille.
Pyritddn mahdollisimman monipuoliseen kokoelmaan.

Aineistojen yhteiskaytto

Lumme-Kkirjastoissa lahes kaikki aineisto on kaikkien asiakkaiden saatavilla, pois lukien vain
kirjastoissa paikallisesti kaytettévé aineisto. Paikallisesti kaytettavié aineistoja ovat esimerkiksi
sanomalehdet ja esineet.

Aineistojen yhteiskayttoa lisdavat siirtokokoelmat ja mahdollinen aineiston kelluminen. Aineiston
kelluntaa voidaan kokeilla tulevaisuudessa. Kellunta tarkoittaa sita, etta aineistoa ei
sddnndnmukaisesti palautettaisi sen kotipisteeseen, vaan se liikkuisi Lumme-kirjastojen alueella
kysynnén mukaan tai osan aikaa.
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Sisaltojen avaaminen ja markkinointi
Kokoelmien sisaltoja avataan esimerkiksi arvosteluiden, aineistonayttelyiden ja kirjavinkkauksen

avulla. Uusia teknologioita kdytetédan hyvaksi sisaltdjen avaamisessa ja markkinoinnissa yha
enemman.

Lumme-kirjastoissa tehd&an yhteistydta kokoelman siséltdjen avaamisessa, markkinoinnissa,
aineistonayttelyissa ja verkkosisalldissd. Tama voi tarkoittaa esimerkiksi nayttelyideoiden ja niihin
liittyvien tiedonhakulistojen jakamista, verkkosiséltjen tuottamista yhdessa ja vertaiskoulutusten
jarjestamista.
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Mikkelin kaupungin paakirjaston
matenaalilahetykset muihin
Suomen kirjastoihin

* Osoitekorteillavarustetutlahetyksetnoudetaan ma-pe
klo 15:00-15:30 Mikkelin kirjaston postituspisteesta
Raatihuoneenkatu 6, 50100 Mikkeli

» L3hetyksetohjataan Mikkelin Postinterminaalista
Ratakatu 7, 50100 Mikkeli pakettiprosessiin, toimitukset
kohteisiin tuotteiden palvelulupausten mukaisesti
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Mikkelin kinjaston sisaiset
kuljetuspalvelut

Nouto Mikkelin pa3akirjaston postituspisteesta tiistaina ja
torstaina klo 11-11:30 13hetykset pakattu osoitekorteilla
varustettuna postin rullakkoon

L3ahetyksettoimitetaan sisalle kirjastojen lainauspisteeseen
samana paivana kirjastojen aukioloaikana (Suomenniemi,
Hirvensalmi, Pertunmaa seuraavana paivana)

Kirjastoista osoitekorteilla palautuvat Iahetykset toimitetaan
samana paivana klo 17-18 Mikkelin paakirjaston
postituspisteeseen postin rullakoissa (Pertunmaa
seuraavanatydpaivana)

Kayntiajat:
* L3hemaen kirjasto, Alakatu 11, 50170 Mikkeli klo 14-15
Otavan kirjasto, Otavantie 2, 50670 Otava klo 14-15

Rantakylan kirjasto, Kunnanmaki 9, 50600 Mikkeli klo
14:30-15:30

Kalevankankaan kirjasto, Raviradantie 16, 50100 Mikkeli
klo 12:30-13:30

Anttolan kirjasto, Taipaleentie 31,52100 Anttola klo
15:30-16:30

e e post



Mikkelin kinjaston sisaiset
kuljetuspalvelut

» Haukivuoren kirjasto, Keskustie 52, 51600 Haukivuori
klo 14:30-15:30

» Hirvensalmen kirjasto, Koulutie 7, 52550 Hirvensalmi ke
japeklo 13-16

+ Ristiinan kirjasto, Brahentie 34, 52300 Ristiina klo 14:30-
15:30

» Puumalan kirjasto, Ojakuja 3, 52200 Puumala klo 14:30-
15:30

* Pertunmaan kirjasto, Kirkkotie 3, 19430 Pertunmaa ke
klo 10-16 pe klo 13-16 (palautuvat I3hetykset
seuraavana paivana Mikkelin kirjastoon)

« Suomenniemen kirjasto, Kirkonkylantie 14, 52830
Suomenniemi ke ja pe klo 10-16
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Lumme-kinjastojen
kuljetuspalvelut

Nouto Mikkelin paakirjaston postituspisteesta tiistaina ja
torstaina klo 11-11:30 I3hetykset pakattu osoitekorteilla
varustettuna postin rullakkoon

Lahetykset ohjataan Mikkelin Postin terminaalista Ratakatu
7, 50100 Mikkeli pakettiprosessiin. Lahetyksettoimitetaan
sisalle kirjastojen lainauspisteeseen seuraavana paivana
kirjastojen aukioloaikana

Kirjastoista osoitekorteilla palautuvatlahetyksettoimitetaan
jakelua seuraavanatyopaivana klo 7-8 Mikkelin
paakirjaston postituspisteeseen postin rullakoissa

Kayntipaikat ja-ajat:

* Enonkosken kunnankirjasto, Kirkkotie 1,58175
Enonkoski ke klo 9-16 pe klo 9-15

» Heinaveden kunnankirjasto, Virastokuja 4, 79700
Heinavesike ja peklo 10-16

» Mantyharjun kunnankirjasto, Laakarinkuja 2, 52700
Mantyharju ke klo 12-16 pe 10-16

* Pieksamaen kaupunaginkirjasto, Savontie 13, 76100
Pieksamaki ke japeklo 11-16
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Lumme-kinjastojen
kuljetuspalvelut

» Savonlinnan kaupunginkirjasto, Asematie 5, 57100
Savonlinna ke ja pe klo 9-9:30 (sopimuskaynti)

» Toenperan kirjasto, Mutalantie 3, 79600 Joroinen ke ja
pe klo 9-16

» Varkauden kaupunginkirjasto, Osmajoentie 1, 78200
Varkaus klo ke ja peklo 10-16




Yhteystiedot

Mikkelin kirjasto
Kimmo Kauppo puh.
Kimmo.kauppo@mikkeli fi

Posti

Sopimus-jalaskutus, osotekorttien tulostus ja opastus
llkka Parviainen 0400 587844
likka.Parviainen@posti.com

Mikkelin Kuljetus

Paivittainen toiminta

Lassi Pontinen 0407792167
Lassi.Pontinen@posti.com

Mikkelin kuljetus ajojarjestely 0204522632

kuljetus.mikkeli@posti.com
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Muut asiat

» Mikkelin kuljetus tuottaa kirjastolle rullakoihin
ohjauslaput







